LB-POR-A.213.26.2026 Zatgcznik nr 4a - wzér umowy

o ZADANIE A - Wz6r
zawartawdniu ..................... r.

pomiedzy:

Skarbem Panstwa Panstwowg Inspekcja Pracy Okregowym Inspektoratem Pracy w Lublinie
z siedzibg w Lublinie przy al. J. Pitsudskiego 13, 20-011 Lublin, NIP: 946-11-83-204 zwanym dalej
Zamawiajgcym, Ktory reprezentuje:

Wlodzimierz Biadun — Okregowy Inspektor Pracy w Lublinie

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

wyloniong w zapytaniu ofertowym nr. LB-POR-A.213.26.2026 o nastepujace;j tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania prac w zakresie
kompleksowego sprzatania pomieszczen biurowych w LUBLINIE przy al. Pilsudskiego 13.
L.aczna powierzchnia pomieszczen biurowych Zamawiajacego obstugiwana przez Wykonawce
wynosi 1137,81 m? . Zakres prac i termin ich realizacji okre$la _zatgcznik nr 1 do umowy.
Wykaz powierzchni okresla zatacznik nr 2 do umowy.

2. Zalaczniki nr 112 stanowig integralng cze$¢ niniejszej umowy.

§2
Wynagrodzenie

1. Za wykonanie prac objetych niniejsza umowa Wykonawca otrzyma wynagrodzenie miesigczne

netto bez podatku VAT w WySOKOSCI «eeevererennnns zt, a z doliczonym podatkiem VAT

w  wysoko$ci  23%, wynagrodzenie miesieczne  Drutto  ........ceeeeee.. b2
(STOWRIE © oo ioviii et ettt et e e e e e e enn)

2. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku VAT za caly okres obowigzywania

umowy okreslony w §10 ust. 1 Wynosi ...eeeeeeeens 7t (stownie: .......ccccoviviiiiiiiii i),

a doliczonym podatkiem VAT w wysokosci 23% brutto ............... zt  (stownie:
o)y

3. W przypadku zmniejszenia lub zwigkszenia powierzchni przeznaczonej do sprzatania
okreslonej w §1 ust. 1 w trakcie obowigzywania umowy o wigcej niz 5 % , wynagrodzenie
okreslone w ust. 1 i ust. 2 ulegnie proporcjonalnemu zmniejszeniu lub zwiekszeniu.
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. Wykonawca o$wiadcza, ze zaplata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze VAT w terminie 30 dni liczac od daty wystawienia
dokumentu z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktorym mowa w art. 108a
ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2025.775 t.}.).
Za datg ptatnosci uwaza si¢ date obcigzenia rachunku Zamawiajacego. Rachunki obejmowacé
beda naleznosci za prace okreslone w § 1 ust. 1 wykonane w okresach miesi¢cznych.

. W przypadku braku mozliwosci zastosowania zapltaty w sposoéb okreslony w ust. 1,
W szczegblnosci zwrotu przez bank kwoty objetej przelewem z zastosowanym ,.komunikatem
przelewu”, Wykonawca nie ma prawa naliczania odsetek za nieterminowg zaptate do momentu
zawiadomienia Zamawiajacego o mozliwosci dokonania zaptaty z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej platnosci. Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajacego
niezwlocznie o wystgpieniu mozliwosci wskazanej wyzej.

. Niezaleznie od okoliczno$ci wskazanej w ust. 5 powyzej Wykonawca nie ma prawa naliczania
odsetek za nieterminowg zaptate wynagrodzenia takze w przypadku wystapienia sily wyzszej,
ktérej mowa w § 9 ust. 1.

. Przelew wierzytelno$ci wymaga zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

83

Zasady wystawiania, udostepniania i przesylania faktur VAT

. Zasady opisane w niniejszym paragrafie dotycza okoliczno$ci wystawiania i1 udost¢gpniania
faktur za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: KSeF), ktére beda mialy
zastosowanie od dnia, w ktorym Wykonawca zostanie zobowigzany do wystawiania
i udostepnienia Zamawiajacemu faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu KSeF na podstawie
przepisOw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw 1 ustug (dalej: ustawa o VAT).

Od tego dnia postanowienia niniejszego paragrafu majg pierwszenstwo w przypadku

rozbieznosci z innymi postanowieniami umowy.

. Od dnia zawarcia niniejszej umowy lub od dnia w ktérym Wykonawca zobowigzany zostanie

do wystawiania faktur ustrukturyzowanych, Strony ustalaja nastgpujace zasady wystawiania,

udostgpniania i przesytania faktur VAT

1) Za zamowiong ustuge Wykonawca wystawi fakture VAT w formie ustrukturyzowanej za
posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF);

2) Zamawiajacy zobowigzany jest do odbioru faktury, o ktorej mowa w pkt. 1 za
posrednictwem KSeF;

3) W przypadku wystgpienia awarii czg¢sciowej KSeF w rozumieniu przepisow ustawy
0 VAT, Wykonawca moze fakture wystawiong bez nadanego numeru KSeF, przekazaé
w formie papierowej lub elektronicznej (PDF);

4) W przypadku wystgpienia awarii catkowitej KSeF w rozumieniu przepisow ustawy
o VAT, Strony ustalajg, ze Wykonawca przekaze fakture w formie papierowej lub
elektronicznej (PDF).

5) W przypadku udostgpnienia faktury w formie papierowej lub elektronicznej (PDF),
w sytuacji o ktorej mowa w pkt. 3 i 4, faktura, korekta faktury oraz duplikat faktury beda
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przesytane przez Wykonawce odpowiednio na adres wskazany w umowie lub poczty
elektroniczng (e-mail):
a) znastgpujacego adresu mailowego Wykonawcy:
b) na nast¢pujacy adres mailowy Zamawiajacego: kancelaria@lublin.pip.gov.pl
6) Za dzien skutecznego doreczenia faktury uznaje si¢ dzien jej otrzymania przez
Zamawiajgcego W rozumieniu przepisow ustawy o VAT, a w przypadku faktury
ustrukturyzowanej bedzie to dzien nadania jej indywidualnego numeru identyfikujacego
w KSeF.
. W okresie, w ktorym Wykonawca nie ma obowigzku wystawiania faktur ustrukturyzowanych,
o0 ktérych mowa w ust. 1, faktura zostanie doreczona Zamawiajagcemu W formie papierowej na
adres siedziby Zamawiajacego lub w formie elektronicznej (PDF) na adres e-mail:
kancelaria@Iublin.pip.gov.pl. Dorgczenie faktury uznaje si¢ za skuteczne z chwilg otrzymania
dokumentu przez Zamawiajacego.

§4
Obowiazki Wykonawcy

. Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ odpowiednig liczb¢ pracownikéw do prawidtowego
wykonania ustugi, zatrudnionych na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.2025.277 t.j.), w wymiarze pracy adekwatnym
do powierzonych zadan, z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego
na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz.U.2024.1773 t.j.). Wykonawca bedzie wypetniat zobowigzanie przez caty okres trwania
umowy.

. Wykonawca w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy przekaze Zamawiajagcemu
imienng list¢ 0sob skierowanych do realizacji umowy, zawierajacg dane osoéb majacych dostep
do pomieszczen Zamawiajacego oraz informacje o prawie do dysponowania (np. umowa
0 prac¢ ) wymienionymi osobami.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ przekaza¢ Zamawiajagcemu, w terminie 3 dni roboczych od
podpisania umowy oraz na kazde wezwanie Zamawiajacego, dokumenty potwierdzajace
spetnienie obowigzku wynikajacego z ust. 1. Dowodami zatrudnienia moga by¢ m.in. kopie
dokumentéw o pracg, dowody zgloszenia do ZUS, o$wiadczenie Wykonawcy. Przedlozone
dokumenty powinny by¢ zanonimizowane w sposOb zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami rozporzadzenia 0 ochronie danych osobowych
(RODO) - (tj. w szczegblnosci bez adresow, nr PESEL pracownikow). Imi¢ i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zweryfikowania,

. W przypadku koniecznos$ci zmiany w okresie trwania umowy, os6b wykonujacych czynno$ci
w ramach realizacji przedmiotu umowy (tym samym listy, o ktérej mowa w ust. 2 powyzej),
Wykonawca zobowiazany jest do bezzwlocznego (tj. najpdzniej w dniu rozpoczecia
$wiadczenia ustugi przez nowego pracownika, przed przystapieniem do wykonywania pracy)
dostarczenia Zamawiajgcemu zaktualizowanej listy pracownikdw, a jesli zmiana dotyczy takze
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osoby wskazanej na potrzeby spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace -
Wykonawca przedktada takze dowody, o ktorych mowa w ust. 3 powyze;.

. Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia osob $wiadczacych ustugi bedace przedmiotem
umowy W odziez ochronng, robocza, $rodki ochrony indywidualnej zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa, zasadami BHP, kartami charakterystyk
stosowanych srodkow.

Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od osob skierowanych do §wiadczenia ustugi
sprzatania, zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ terminowo i rzetelnie wykonywaé powierzone prace oraz
gwarantuje wlasciwe zachowanie swoich pracownikow.

. Wykonawca oswiadcza, ze przy wykonywaniu prac objetych niniejsza umowg nie bedzie
korzystal z podwykonawcy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze przed rozpocz¢ciem wykonywania przedmiotu umowy
pracownicy Swiadczacy ushugi zostana przeszkoleni w zakresie BHP i przepisow
przeciwpozarowych.

85

Postepowanie w przypadku wystapienia szkody

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za zatrudnionych przez siebie pracownikow
w zwigzku z wykonywaniem przez nich prac zleconych przez Zamawiajacego zgodnie z § 1
umowy i w razie wyrzadzenia przez nich szkody zobowigzany jest do jej naprawienia. Szkoda
powinna by¢ stwierdzona protokotem sporzadzonym nie pézniej niz w ciggu 3 dni od jej
ujawnienia.

. Protokot podpisuja : przedstawiciel Zamawiajacego oraz przedstawiciel Wykonawcy.

. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez Wykonawce, Zamawiajacy sporzadza
protokot samodzielnie

Osobg nadzorujacg realizacje umowy ze strony Zamawiajacego Jest ...................co.eeees

86

Obowiazki Stron przy realizacji przedmiotu Umowy

. Wykonawca zobowiazuje si¢:

a) zlecone prace wykonywa¢ wilasnymi $rodkami czyszczacymi, pielegnujacymi
1 konserwujacymi oraz przy pomocy wiasnego sprzgtu,

b)  dostarcza¢ worki do koszy na $mieci , niszczarek oraz kostki zapachowe do WC
(muszle klozetowe, pisuary) i srodki zapachowe do toalet.
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C) umieszczaé we wskazanych miejscach dostarczone przez Zamawiajgcego: papier
toaletowy, reczniki papierowe, napetnia¢ mydtem w plynie pojemniki.

2. Zamawiajacy w celu umozliwienia wykonania prac, o ktérych mowa w § 1 zobowigzany jest
do bezplatnego udostepnienia szafek na skladanie sprzetu, srodkdw czystosci i odziezy
pracownikéw Wykonawcy.

3. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nieodptatnego udostepnienia Wykonawcy zrédta poboru
energii elektrycznej oraz wody - niezbednych do realizacji przedmiotu umowy.

4. Pracownicy Wykonawcy wyznaczeni do $wiadczenia ustugi sprzatania odpowiadajg za
zamykanie zrédet poboru wody, wylaczanie oswietlenia, zamknigcie zaluzji, okien i drzwi.

5. Zamawiajacy nie wyraza zgody na wprowadzanie do pomieszczen biurowych, przez osoby
wyznaczone do sprzatania, 0sob trzecich.

6. Termin mycia okien Wykonawca jest zobowigzany uzgodni¢ z Zamawiajgcym.

§7
Kary umowne

1. W przypadku niewykonania prac przez Wykonawce Zamawiajacy bedzie uprawniony do
odstagpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym zachowujac prawo dochodzenia od
Wykonawcy kary umownej w wysokosci 10 % maksymalnego wynagrodzenia brutto z
podatkiem VAT wymienionego w 8 2 ust. 2.

2. Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
uzupehiajgcego, jezeli wartos¢ szkody przekroczy warto$¢ kar umownych.

3. W przypadku wadliwego wykonywania prac, o ktéorych mowa w § 1, Zamawiajacy moze
dochodzi¢ od Wykonawcy kary umownej w wysokosci 3 % maksymalnego wynagrodzenia
brutto z podatkiem VAT wymienionego w § 2 ust. 2, za kazdy dzien wadliwego wykonania
ustugi.

4. Kar¢ umowna, o ktorej mowa w ust. 1 1 3 Zamawiajacy bedzie potracat z wynagrodzenia
Wykonawcy.

5. Strony ustalajg, ze maksymalna wysokos$¢ kar umownych dochodzonych z tytulu zawarcia
niniejszej umowy nie moze przekroczy¢ 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto
z podatkiem VAT wymienionego w § 2 ust. 2.

6. Wadliwe wykonywanie lub niewykonywanie prac obj¢tych niniejsza umowa powinno by¢
stwierdzone protokotem, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do umowy.

7. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez Wykonawce, Zamawiajacy sporzadza
protokot samodzielnie

88
Ochrona danych osobowych

1. WYKONAWCA zobowiazuje si¢ do:

e zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o ZAMAWIAJACYM uzyskanych
w zwigzku z realizacja niniejszej umowy od instytucji 1 0s6b z nim zwigzanych
jakimkolwiek stosunkiem faktycznym lub prawnym
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e przestrzegania zalecen ZAMAWIAJACEGO o ochronie udostepnionych informacji

e przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych.

. Obowigzek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie moze by¢
dokonane wylacznie przez ZAMAWIAJACEGO w formie pisemne;.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do szczegolnej ochrony przekazanych mu do przetwarzania
wszystkich danych i do zachowania ich w tajemnicy i nie przekazywania ich osobom trzecim,
jak réwniez do trwatego ich zniszczenia niezwltocznie po wykonaniu przedmiotu umowy lub
na kazde zadanie ZAMAWIAJACEGO.

. WYKONAWCA zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich  zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich  $rodkow  technicznych
1 organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

. WYKONAWCA o$wiadcza, ze przy wykonaniu umowy bedzie dziatal zgodnie z art. 32
Rozporzadzenia wymienionego w ust. 14 i nie zleci przetwarzania danych innemu podmiotowi.
. WYKONAWCA zapewnia, ze dane osobowe uzyskane w wyniku realizacji umowy,
wykorzysta tylko w celu realizacji przedmiotu umowy i okreslonym w umowie.

. WYKONAWCA odpowiada za szkody jakie powstang wobec ZAMAWIAJACEGO 1 jego
jednostek organizacyjnych lub osob trzecich w wyniku niezgodnego z prawem i niniejszg
umowg przekazanie powierzonych danych. ZAMAWIAJACY i WYKONAWCA zobowigzuja
si¢ do zachowania w tajemnicy warunkow niniejszej Umowy oraz wszelkich informacji
dotyczacych dziatania obu stron, w ktérych posiadanie wejda w zwigzku z jej wykonaniem.

89

Sila wyzsza

. Strony postanawiaja o wzajemnym zwolnieniu Stron od ponoszenia odpowiedzialnosci
z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania swoich zobowigzan wynikajacych
z umowy, spowodowanych dziataniem sity wyzsze;,

. Przez sitg¢ wyzszg Strony uwazaja wszystkie zdarzenia, jakich nie da si¢ przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, ani im zapobiec 1 na ktore zadna ze Stron nie bedzie miata wplywu,
w szczegolnosci: powoddz, pozar, trzgsienie ziemi i inne kleski zywiotowe, epidemie, pandemie,
itp.

. W przypadku wystapienia sity wyzszej kazda ze Stron obowigzana jest do niezwlocznego
pisemnego poinformowania drugiej Strony o okoliczno$ciach wptywajacych lub mogacych
wplyna¢ na nalezyte wykonanie umowy. Kazda ze stron moze zada¢ dodatkowych o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych wptyw okoliczno$ci zwigzanych z wystgpieniem sity

WYZSZ€].
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§ 10
Obowiazywanie umowy

. Umowa zawarta zostaje na czas okreslony od 01.04.2026 r. do 31.05.2027 r.

. Strony zgodnie postanawiaja, ze kazdej z nich przysluguje prawo rozwigzania niniejszej
umowy z zachowaniem jednomiesi¢ecznego okresu wypowiedzenia. Os$wiadczenie
0 rozwigzaniu umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku istotnego
lub powtarzajgcego si¢ naruszenia obowigzkéw przez Wykonawce.

8 11
Postanowienia koncowe

. W sprawach nieunormowanych niniejsza umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.

. Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

. Ewentualne spory mogace wynikna¢ z realizacji niniejszej umowy bg¢da rozpatrywane na
drodze wzajemnego porozumienia, a w przypadku jego braku, przez Sad wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

. Przed rozpoczgciem realizacji umowy, pracownikow delegowanych do sprzatania, Wykonawca
zobowigzuje si¢ przeszkoli¢ z zakresu przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.
Do postanowien niniejszej umowy nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku
Prawo Zamowien Publicznych, gdyz zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1 powotanej ustawy, warto$¢
zamowienia nie przekracza kwoty 170 000 ztotych.

. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego
i jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatgcznik nr 1 do umowy
zdnia..............l r.

Zadanie ,,A”
LUBLIN

ZAKRES PRAC | TERMIN REALIZACJI

Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji nizej wymienionych zadan:

Wykonywaé 5 razy w tygodniu:
a/ sprzata¢ powierzchnie biurowg okreslong w punktach 1.1. a, b, c, d, e, f, g zatacznika nr 3 do
zapytania ofertowego,
b/ sprzgta¢ powierzchnie pomocniczg — korytarze okreslone w punktach 1.2 a, b, c, d ,e, f, @
zafgcznika nr 3 do zapytania ofertowego,
¢/ sprzata¢ i my¢ sanitariaty i pomieszczenie socjalne okreslone w punktach 1.2. a, b, c, d, e
zalgcznika nr 3 do zapytania ofertowego.

Odnosnie podpunktéw a i b nalezy:

* zmywac na mokro korytarze oraz pokrywac substancjg ochronng i pielegnujgca terakote,

* zmywac¢ na mokro powierzchnie pokryte wykiadzina PVC wraz z usuwaniem powstatych na tej
wyktadzinie plam,

* odkurza¢ powierzchnie pokryte wykfadzing dywanowg wraz z usuwaniem powstatych na tej
wyktadzinie plam,

* wytrze¢ kurz z mebli, parapetéow, lampek oswietleniowych, pétek, telefonéw, grzejnikow,
radioodbiornikow , drukarek, kopiarek, faksow, itp.,

* zebracC i wynieS¢ Smiecie z koszy i niszczarek dokumentéw oraz wiozy¢ do nich worki z tworzywa,
czy$ci¢ klamki, szyldy oraz napisy,

* zamykac otwarte okna,

* usuwac zabrudzenia z szyb w drzwiach do sekretariatu OIP oraz w drzwiach na klatke schodowg
i na balkon,

* wyciera¢ zabrudzenia skrzydet drzwiowych oraz futryn,

* usuwac plamy z biurek, stolikéw i innych mebli,

* pokrywac biurka, stoliki i inne meble substancjami konserwujgcymi i zapachowymi.

Odnos$nie podpunktu ¢ nalezy:

* my¢ terakote i usuwac zabrudzenia na glazurze,

* czyscic lustra,

* czysci¢ i uzupetnia¢ pojemniki na mydto, uzupetniaé papier toaletowy i reczniki papierowe,

* umyc¢ i zdezynfekowa¢ muszle klozetowe, pisuary, umywalki i baterie tazienkowe,

* usuwac kamienh z muszli klozetowych, pisuaréw, umywalek, baterii fazienkowych i kuchennych,

* oprozni¢ w tazienkach kosze na $mieci, uzupemié¢ worki z tworzywa,

* umyC pomieszczenie socjalne wraz z baterig i zZlewozmywakiem,

* oprézni¢ w pomieszczeniu socjalnym kosz na $mieci i wiadro z fusami po kawie czy herbacie oraz
uzupetic¢ worek z tworzywa,
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* uzupetni¢ kostki zapachowe w muszlach klozetowych.

Wykonywa¢ 1 raz w miesigcu:
Sprzata¢ powierzchnie okreslong w punkcie 2.0 a, b, ¢, d — zalgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego:
* zmywac na mokro podtoge oraz pokrywac¢ substancjg ochronng i pielegnujaca,
* odkurzac powierzchnie pokryte wyktadzing dywanowg wraz z usuwaniem na tej wyktadzinie plam,
* wytrze¢ kurz z mebli, parapetow, oswietlenia, pétek, grzejnikéw, itp.,
* zebrac¢ i wynies¢ $mieci z koszy oraz witozy¢ do nich worki z tworzywa,
* sprzgta¢ powierzchnie pomocniczg — korytarz w podpiwniczeniu okreslony w pkt. 2.0 b — zatgcznik
nr 3 do zapytania ofertowego,
* zmywac na mokro korytarz oraz pokrywac substancjg ochronng i pielegnujaca terakote,
* oczy$cic¢ klamki, szyldy oraz napisy,
* wyciera¢ zabrudzenia skrzydet drzwiowych, futryn oraz rolet antywtamaniowych przy windach.

Wykonywaé dwukrotnie w okresie obowigzywania umowy:
* Sprzatac powierzchnie okreslong w pkt 3.0 zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego
* Wykona¢ kompletne mycie okien od strony wewnetrznej i zewnetrznej,

UWAGI OGOLNE: (dotyczg wszystkich powierzchni)

* Nalezy ze starannoscig wykonywaé nastepujgce czynnosci dotyczgce catej sprzgtanej powierzchni
w OIP:

* my¢ terakote na korytarzach,

* my¢ drzwi, glazure i terakote w sanitariatach,

* czysci¢ meble, pokrywac¢ emulsjg pielegnacyjng elementy mebili,

* odkurza¢ meble tapicerskie, usuwac plamy z siedzisk i opar¢,

* my¢ kosze na Smieci,

* wycierac kurz z obrazéw, tablic i urzgdzen oswietleniowych,

* czy$cic listwy przypodtogowe,

* czyscic cokoty z terakoty.

Niezaleznie od czestosci sprzatania:

* ustuge nalezy wykonywac od godziny 15:30,

* nalezy zabezpieczy¢ mozliwo$¢ wystania do OIP pracownika wykonawcy w celu niezwtocznego
usuniecia skutkéw awarii i innych wypadkow losowych, tj. zalania, pilnych do usuniecia plam i innych
zanieczyszczen,

* nalezy stosowacé $rodki czystosci posiadajgce stosowne atesty dopuszczajgce je do stosowania.

* z uwagi na zabezpieczenie systemem alarmowym oraz przechowywang w pomieszczeniach
dokumentacje archiwalng nastepujgce pomieszczenia nalezy sprzatng¢ do godz. 15:30:

| pietro — pok. 101, 102, 103, 104, 105, 106, 107, 108 (pok. archiwum)
Il pietro — pok. 201, 202, 203

[l pietro — pok. 301, 302, 303, 304, 305, 306, 307, 308, 309

IV pietro — pok. 403, 410

V pietro — pok. 505, 506, 507.

VIII pietro — pok. 802

Przyziemie (pomieszczenia archiwum).
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- w przypadku zwiekszenia liczby pomieszczen wyposazonych w alarm, wykonawca zostanie
powiadomiony o tym fakcie ze wskazaniem godziny sprzatania.

Przy sprzataniu pomieszczen catego biura nalezy:

* zamkng¢ wszystkie okna,

* zamkng¢ na klucz wszystkie pomieszczenia biurowe, drzwi na klatki schodowe, a klucze przekazaé
na portiernie,

* zamkng¢ drzwi na balkony oraz opusci¢ rolety antywtamaniowe na drzwi windy.

Wykonawca bedzie miat nizej wymienione zobowigzania:

* wskazanie imienne osoby nadzorujgcej sprzatanie wraz z podaniem numeru telefonu.

* utrzymanie statego kontaktu ze wskazanym przez zamawiajgcego przedstawicielem w sposob
wzajemnie uzgodniony. Dostepnosé¢ osoby nadzorujgcej wymagany w godzinach pracy
zamawiajgcego oraz przez caty czas wykonywania ustugi w kazdym dniu,

* terminowe przedktadanie rachunkéw w uzgodnionych okresach,

* umieszczanie we wskazanych miejscach $rodkéw dostarczonych przez zamawiajgcego,
a mianowicie: papier toaletowy w matych rolkach, reczniki papierowe, mydto w ptynie,

* na zadania zamawiajgcego umozliwianie sprawdzania uzywanych sSrodkow pielegnacyjnych,
konserwujgcych i innych uzywanych do utrzymania czystosci, a dostarczonych przez wykonawce
i wliczonych do ceny 1 m2 sprzgtanej powierzchni, przy obligatoryjnym wymogu uzywania
preparatow czyszczgco — myjgcych posiadajgcych atesty dopuszczajgce do stosowania
i gwarantujgce zachowanie wiasciwej higieny sanitarnej,

* dostarcza¢ i sukcesywnie umieszcza¢ w pomieszczeniach sanitarnych / muszlach wc kostki
zapachowe,

* uzgodni¢ z Zamawiajgcym termin mycia okien oraz sprzatania pomieszczen 201, 202, i archiwum
na VIl i | pietrze.

* doraznie sprzatac balkony na lll, 1V, V, VI pietrze.
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Zatacznik nr 4a - wzOr umowy

Zatacznik nr 2 do umowy

Zestawienie pomieszczen i ich powierzchni w m? przeznaczonej do sprzatania w Okregowym Inspektoracie
Pracy w Lublinie al. Pitsudskiego 13.

Lp | Wyszczegodlnienie pomieszczen Czestosé Powierzchnia w m?
sprzatania Rzeczywista | Przyjeta do
w tygodniu obliczenia
oferty
1.0 | Powierzchnia biurowa i pomocnicza
1. sprzatana codziennie
1.1 |Pokoje biurowe —w tym: 5 X 824,84 m? 824,84 m?
" parter- 8 poKoi ............... 128,74 m?
& Il p. -8 poKOi.......coe.. 127,10 m?
% IV p. - 11 poKoi.............. 139,69m?
10V p. — 11 pokaoi............... 139,69 m?
1 VI p.- 11 poKOi ............... 138,11m?
12 1l p. -5 pokoi ............ 74,82m?
¥ Ip.—7pokoi.............. 76,69m?
1.2 | Powierzchnia pomocnicza w tym: 5 X 300,75 m? 300,75 m?
a) I p. korytarz ..........ccceeeveenes 18,83 m?
2pom. WC .....covvrrennn 11,97 m?
pom. Socjalne ......c.c.cocvevee. 7,97 m?
sekretariat ....................... 13,57 m?
b) IV p. korytarz ..........c.cceuuee. 37,90 m?
2PoM. WC ... 8,87 m?
C) V p. korytarz ........ccccvvvnene. 37,96 m?
2pom. WC ......cooeirrrine 8,87 m?
d) VIp. korytarz ........ccceeeueeee.. 34,90 m?
2pomM. WC ....cooooverrerrenn 9,10 m?
e) parter korytarz ................. 11,81 m?
WC . 10,01 m?
f) Il p. korytarz .................... 6,89 m?
pom. Socjalne ..........cceueuee. 11,17 m?
WC . 3,38 m?
g) | p. korytarz (przy pokojach)..14,02 m?
KOrytarz ...........ccceeeeevnnn. 32,79 m?
2pom. WC ..o 9,91 m?
pom. Socjalne ....................... 10,83 m?
2.0 | Pomieszczenia pomocnicze
-sprzatane okresowo (przyjeto 23 dni robocze w
miesigcu)
a) I p., I p., VIII p. - pom. archiwum 60,36 m? 1xwm-cu 84,86 m? 3,69 m?
b) piwnica pom. archiwum, 2 magazyny) 90,09 m? 1 X w m-cu 107,48 m? 4,67 m?
z cze$cig wspolng (korytarz 17,39 m?)
¢) parter — pok. 001 — 5,03 m? 1xwm-cu 5,03 m? 0,22 m?
d) lp. — pok. 201, 203 — 26,69 m? 1xwm-cu 26,69 m? 1,16 m?
RAZEM | 1349,65 m? 1135,33 m?
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3.0 Mycie okien — mycie okresowo (przyjeto 252 dni 2 x rok 312,40 m? 2,48 m?
robocze w roku (261 szt. o wymiarach szer.0,75m wys
1,45m) + (24 szt. o wymiarach 1.40 m *0,85m)
OGOLEM | 1137,81 m?
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Zatacznik nr 3 do umowy

zdnia ...
Protokot
sporzadzony na podstawie § 7 ust. 6
UMOWY Z dnia ....coeveevieecieeiec e
W dniu ..ooeeiieiieeee 1.0 g0dZ.. oviieiiiiee, stwierdzilem/tam nastepujace
nieprawidlowosci w pracy Wykonawcy sprzatania w obiekcie LUBLIN...............ccoooiinn.

Imie, Nazwisko
podpis pracownika
Zamawiajacego

Uwagi Wykonawcy:
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